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2階クワイエット・スタディスペースと閲覧スペースにはノートパソコン自動

貸出ロッカーがあり、学生証でノートパソコンが借りられます。館内でご利用

のうえ、当日中に返却してください。

データベースや電子ジャーナルを使うと、レポートや論文作成の際に、効率的

に関連論文を探したり、読んだりすることができます。また、インターネット

で読める電子ブックもあります。学内のどのパソコンでも、「図書館」サイトの

「データベース・電子リソース一覧」「電子ジャーナルリスト」から利用できます。

また設定によっては、学外のパソコンからも利用できます。詳しくは「図書館」

サイト内の「学外からのアクセスについて」を参照してください。

レファレンスカウンターでは、学習・研究上必要な文献を探す援助をしたり、資

料の調査などの相談を受け付けしています。

また、学内に無い資料の入手のために、以下のようなサービスを提供していま

す。

■ 紹介状の発行

探している資料が本学に無く、国内、国外の大学図書館などの利用を希望する

場合、所蔵調査や紹介状の発行をします。申請に当たっては、利用希望資料、訪

問希望日を特定し、日程に余裕を持ってお申し込みください。

なお、相互利用協定機関の跡見学園女子大学図書館、日本女子大学図書館、アジ

ア経済研究所図書館は、身分証（学生証）の提示だけで訪問利用できます（アジ

ア経済研究所図書館では、貸出利用も可能です）。

■ 文献複写

国内、国外の大学図書館などへ、本学に所蔵していない資料の複写を申し込む

ことができます。ただし、著作権法の制限範囲以内の複写に限ります（無料）。

■ 図書の取り寄せ

国内、国外の大学図書館などから、本学に所蔵していない図書を取り寄せるこ

とができます（返却送料のみ自己負担）。

情報基盤センターは、本学における計算機を使った研究やネットワークを利用

した学内外の通信が円滑に行われることを支援するために作られた、学内共同

利用施設です。学内基幹ネットワークの維持・管理の他、学生に対する情報教

育のための場や、機器も提供しています。皆さんは、コンピューター関連の授

業や実習で、また、各研究室の計算機端末を通じて、情報基盤センターの設備

を使うことになります。

■ 利用登録

本センターの設備を利用できるのは、本学の学生、研究生などです。利用には

お茶大アカウントが必要です。また、教育用システムのパソコンを利用する際

は学生証を用いてユーザー認証が行われます。

■ コンピューターの利用

本センターでは、2014年3月に教育用システムのうち110台のiMacを更新しま

した。この他にも学内に多くのコンピューターがあります。OSはMacOSと

Windowsが利用可能です。下記教室は講義優先ではありますが、空いている時

間にはレポートの作成やEメール、インターネットの利用のために使用するこ

とができます。

○ ITルーム1（理学部3号館6階601教室）

○ ITルーム2（情報基盤センター1階104教室）

○ ITルーム3（理学部2号館1階101教室）

○ ITルーム4（理学部2号館1階103教室）

○ ITルーム5（共通講義棟1号館1階）

○ 附属図書館ラーニング・コモンズ

学内には、利用者が自分のノートパソコンを使って自由にかつ安全にネット

ワークに接続することができるよう、認証ネットワーク（無線または有線）が設

置されている場所がありますのでご活用ください。

本センターの各設備利用の詳細については「IT Center」サイトをご覧ください。

利用の心得（抜粋）利用の心得（抜粋）

○  ユーザーアカウントを他者に利用
させない。他者のユーザーアカウン
トを使用しない。

○  ユーザーアカウントに付随するパス
ワードは秘密にし定期的に変更す
る。

○  犯罪に結び付く行為や公序良俗を
害する行為はしない。また、人種、
信条、性別、社会的身分、門地など
に関する差別的表現をしない。

○  学内のコンピューターおよびその他
設備に対し、ハードウェア、ソフト
ウェアなどを毀損、破壊、改変しな
い。

○  利用資格のないコンピューターには
アクセスしない。

○  プログラムの違法コピーは学内外
を問わず行わない。

☞ 情報基盤センター事務室

情報基盤センター1階
（理学部2号館となり）

03-5978-5885

月～金 10：00～17：00

IT Center
http://www.cc.ocha.ac.jp

お茶の水女子大学
http://www.ocha.ac.jp/
トップ > センター > 
教育・研究機関
情報基盤センター

館内でのインターネット接続館内でのインターネット接続

個人用閲覧机ではLANケーブルの接
続が可能です。また、館内全域で無
線LANが利用できます。

図書館ツアー、情報探索講習会図書館ツアー、情報探索講習会

新入生向けに「図書館ツアー」、全学
生向けに「情報探索講習会」（前期・
後期）を開催しています。また授業
やゼミ、研究室等のグループ単位の
「オーダーメイド講習会」も行ってい
ます。
館内掲示や「図書館」サイトでお知
らせします。

ご意見箱ご意見箱

図書館へのご意見・ご要望等ありま
したら、具体的に記述し、ご意見箱
へ入れてください。回答は図書館内
の掲示板に掲示します。
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■ ランゲージ・スタディ・コモンズ（Language Study Commons）

外国語自律学習支援システムを備えたランゲージ･スタディ･コモンズ（Language 

Study Commons）［通称：ランゲージ・コモンズ］は、高度なIT機能で各種Eラーニ

ングにアクセスし、またプラザ備えつけのCD・DVDなどのソフトを利用して、世界

30ヶ国以上の外国語を自習できるワークスペース（アテーナー）と、英語・フランス

語・ドイツ語・中国語などのTA（ティーチング･アシスタント）とのディスカッションや

学習相談のできるコーナー、外国語Eラーニングの利用法をはじめ、外国語に関す

るあらゆる相談に応じる外国語学習相談室（ヘーラー）から構成されています。

そして外国語学習相談室（ヘーラー）に隣接して、広大な世界を夢見てくつろぐこと

のできるラウンジ（キュプリス）を備えています。

すべてガラス張りの開放的ワークスペースである外国語プラザを利用して、世界に

羽ばたくことのできる外国語力を培ってください。なお附属図書館2階グローバルス

タディコーナーの一角に、ランゲージ･コモンズ外国語ワークスペースの分室（ヘレ

ネー）（University Library World Language Learners’ Workspace Annex）があり

ますので、そちらも利用してください。後者の開室時間は附属図書館の開館時間と

同じです。

お茶の水女子大学では、情報リテラシー教育と情報スキルの向上に力を入れて

います。学部学科等の専門性によらず、各自の目的に応じて情報資源を活用す

るスキルを身につけることを目指します。それには、図書館内やIT教室など学

内で自由に使えるコンピューターの活用はもちろんのこと、学生生活を通して

活躍する自分専用のパソコン、学生本人が管理者となる「マイパソコン」を持つ

ことを推奨しています。

このような学生のパソコン活用のサポートのため、随時パソコンやネットワー

ク等の相談をできる場が学内に用意されています。また、少人数のパソコン活

用講習会を開講しています。特に、学部新入生は入学後すぐに開講される入門

講習で、セキュリティ基礎をしっかりと身につけていきます。

■ 附属図書館ラーニング・コモンズ

本学大学院生のライブラリ・アカデミック・ラーニング・アドバイザー（LALA）

が相談を受けます。相談可能時間帯は、ラーニング・コモンズ内掲示板で確認

ください。

○ ラーニング・コモンズ内のプリンタで印刷したい

○ マイパソコンを学内の無線・有線LANで利用したい

○ 教室のパソコンの操作がわからない

○ 学生ポータルサイトへのログインがわからない

○ 文献検索の方法を知りたい

など、気軽に質問・相談してください。

■ パソコン活用講習会

この講習会では教室にパソコンを持ち込んで実習形式で行います。自分が管理

者権限を持つコンピューターを管理することを前提に、必要な環境を自ら構築

するための基本的な事柄を学ぶことができます。初歩的な設定、安全に使うた

めのセキュリティ対策、ハードディスクの使い分け、レポートを作成するため

に必要なソフトウェアのインストールや設定を解説していきます。講習会ごと

に習熟度チェックテストが実施されます。講習内容および講習会日程は、「IT 

Center」サイトの「パソコン活用案内」に掲載されています。

特に、学部1年生を対象にした入門講習は、入学後にクラス単位で開催しますの

で、自分の参加する講習会を確認してください。

☞ 情報基盤センター（IT Center）

IT Center
http://www.cc.ocha.ac.jp

お茶の水女子大学
http://www.ocha.ac.jp/
トップ > センター > 
教育・研究機関
情報基盤センター
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