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はじめに

◎本マニュアルに従ってお手続きを行ってください。三菱UFJファ

　クター株式会社のネット口座振替受付サービスを利用して、

　WEB上で口座振替登録の手続きを行っていただきます。

　WEB上でお手続きが完了しますので、金融機関窓口でのお手続

　きは不要です。

◎新規の口座振替登録も、振替口座の変更も、同様の手順となり

　ます。変更の場合、最後に登録した口座が、振替口座として登

　録されます。

◎入力いただいた個人情報は、国立大学法人お茶の水女子大学個

　人情報の管理に関する規則その他関係規則に基づき、個人情報

　保護を徹底し、適切に管理するとともに、その利用は口座振替、

　その他業務上必要な範囲に限定します。

■事前に準備するもの

・SMS対応スマートフォン

・登録する金融機関口座情報（預金通帳、キャッシュカード等）

・各金融機関サイトでの本人確認・口座確認に必要な情報

ネット口座振替受付サービスのご利用可能金融機関及び、金融機

関サイトでの手続きに必要となる情報は、下記のページからご確

認いただけます。

https://www.muf.bk.mufg.jp/collect/net/bank/

なお、金融機関サイトでの本人確認・口座確認のために使用され

る情報は、大学や収納代行業者へは一切提供されません。



はじめに

ご利用可能金融機関に、登録を希望する金融機関がない場合や、

SMS対応のスマートフォンをお持ちでない場合は、預金口座振替

依頼書でのお手続きをお願いいたします。用紙は財務課経理担当

（大学本館1階114室）にてお渡しいたします。

■注意事項

・金融機関サイトでの手続きが必要となりますので、必ず口座名

　義人ご本人がお手続きしてください。

・各セッションにおいて、15分操作されない場合はタイムアウト

　となり、お手続きを再度初めからやり直すことになりますので

　ご注意ください。

・画面操作に当たっては、ブラウザの戻る、進む、再読み込みボ

　タンは使用しないでください。必ず画面内のボタンを使用して

　ください。

・操作途中にエラー画面等が表示された場合は、お手数ですが、

　電話番号のご入力よりもう一度やり直してください。



＜１＞電話番号入力、SMS送信

(1)二次元バーコード読み取り

下記の二次元バーコードまたはURLから電話番号入力画面に

アクセスしてください。

URL
https://muf-webkoufuri.net/plus/MUFGWCN080190Action_doInit.action?Yz0zMjIwNg%3D%3D

https://muf-webkoufuri.net/plus/MUFGWCN080190Action_doInit.action?Yz0zMjIwNg%3D%3D


＜１＞電話番号入力、SMS送信

(2)電話番号入力・確認画面

①SMSを送信する電話番号を入力して

ください。

②本学の専用コード【ou58】を入力

してください。

③「確認」を押してください。

④電話番号を確認してください。

⑤「SMS送信」を押してください。

⑥SMS送信受付完了画面が表示されま

す。

⑦スマートフォンに送信されたSMSの

URLにアクセスしてください。

XXXXXXXXXXX

①

②

③

⑤

④

⑥



＜２＞ご利用案内確認

ご利用案内確認画面 （続き）

「個人情報のお取扱いについて」

および「注意事項」の内容を確認

のうえ、それぞれの同意欄に

チェックを入れてください。



＜３＞基本情報入力

(1)基本情報入力画面

①申込者の情報は、口座名義人

の情報を入力してください。

※口座名義人が保護者の場合は、

保護者の方の情報を入力してく

ださい。

①



＜３＞基本情報入力

(1)基本情報入力画面（続き）

③「次へ」を押してください。③

②
②こちらには、学生本人の情報を

入力してください。

※「受験番号または学籍番号」の

欄は、在学生の方は、学籍番号を

入力してください。



＜３＞基本情報入力

(2)入力内容確認画面 （続き）

①入力内容を確認してください。

当画面を印刷、またはスクリー

ンショットを取得するようにし

てください。

②「金融機関選択へ」を押して

ください。

①

②



＜４＞口座情報入力

(1)金融機関選択画面

口座振替を行う金融機関を選択し

てください。

表示されている5つの金融機関以

外をご利用になる場合は、下の信

用金庫、JAバンク農業協同組合、

または「利用可能金融機関一覧」

から選択してください。

例えば、ゆうちょ銀行の場合は、

「ヤ行」を選択して表示される一

覧から選択してください。



＜４＞口座情報入力

(2)口座情報入力画面 （続き）

①口座振替を行う金融機関の口座

情報（口座番号等）を入力してく

ださい。

※金融機関によって、入力項目は

異なります。

②選択した金融機関で必要となる

情報が表示されます。

③「次へ」を押してください。

①

②

③



＜４＞口座情報入力

(3)口座情報確認画面 （続き）

①入力した口座情報に誤りがな

いか確認してください。

②「金融機関へ」を押してくだ

さい。

①

②



＜５＞金融機関サイトでの登録

※これより先は、各金融機関サイトに遷移しますので、ご

　案内に従って、登録を完了させてください。

　下記の受付完了画面が表示されましたら、お手続き完了

　です。

※金融機関サイトに関するお問い合わせは、各金融機関へ

　ご照会ください。その際、「インターネットを利用した

　口座振替登録についての確認」として、お問い合わせい

　ただきますようお願いいたします。



＜６＞その他連絡

(1) 新規で口座振替登録をされた方は、以下の２点につい

　て、下記のお問い合わせ先までご連絡ください。

　①授業料口座振替案内（はがき）送付先住所

　②連絡先電話番号

　　＊口座振替日の約２週間前に、授業料口座振替案内（はがき）

　　　をお知らせいただいた住所へ送付いたします。

(2) 授業料口座振替案内（はがき）送付先の変更をご希望

　の場合も、下記のお問い合わせ先までご連絡ください。

　

＜お問い合わせ先＞

　お茶の水女子大学 財務課経理担当

　（大学本館114室）

　E-mail：keiri@cc.ocha.ac.jp



＜７＞よくあるご質問（FAQ）

Q スマホがなくても手続きできますか？

A SMSの受信はスマホでのみ可能です。 手続きに必要な画面リンクをSMSで送るので、

　　 SMS契約がない場合は手続きができません。

ただし、SMSで送信されたURLをパソコンやタブレットにコピーして、後続の手続き

を行うことは可能で す。

Q いつでも手続きできますか？

A 手続きができる時間帯は金融機関によって異なります。 各金融機関にご確認いただ

くか、三菱ＵＦＪファクターのホームページにて確認いただけます。 

また、下記時間帯は、システムメンテナンスのため手続きできません。 

毎月第4日曜日23:30～翌月曜日9:00 1、4、7、10月の最終週の火曜日1時～6時 

https://www.muf.bk.mufg.jp/collect/net/bank/

Q 日本国外から手続きをすることはできますか？

A 口座振替ができるのは日本の金融機関の国内口座に限られます。 

インターネット環境があれば、海外でも口座振替登録の手続きをすることはできま

すが、日本語対応の有 無や回線スピードの問題、また金融機関によっては認証コー

ドを電話やSMSで通知するケースもあるの で、円滑に手続きできない可能性があり

ます。

Q 何回か操作をしたらSMSが送信されなくなりました。

A 同一電話番号にSMSが送信できるのは、24時間以内に3回までです。 

時間をあけて再度操作をお願いします。

Q SMSのリンクが開きません。

A リンクの有効期限は、SMS送信後72時間です。 

72時間経過後は、再度SMSの送信から操作をお願いします。 

口座振替登録が完了している場合も、リンクは開きません。

https://www.muf.bk.mufg.jp/collect/net/bank/

